
 

ประกาศจ้างเหมาเอกชนด าเนินงาน 
ของ หน่วยตรวจสอบภายใน 

ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

  ด้วยหน่วยตรวจสอบภายในส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
มีความประสงค์จะจ้างเหมาเอกชนด าเนินงานของหน่วยตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2563  
จ านวน 1 งาน ดังมีรายละเอียดการจ้างเหมาเอกชนด าเนินงานฯ  ตามเอกสารแนบ 
 
  ผู้สนใจติดต่อยื่นข้อเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาได้ที่หน่วยตรวจสอบภายใน  
ส านักงานปลัดกระทรวงการอดุมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม อาคารพระจอมเกล้า ชั้น 3 ถนนพระรามท่ี 6 
เขตราชเทวี กรุงเทพฯ  ตั้งแต่วันที่ 21 – 28 พฤศจิกายน 2562 ภายในวันและเวลาราชการ  สอบถาม
รายละเอียดได้ท่ี  โทร. 02 – 333 – 3964 – 65 
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รายละเอียดการจ้างเหมาเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ 

ปฏิบัติงานด้านธุรการ 

 

1.  เหตุผลและความจ าเป็น           
  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ  พ .ศ.  2551   ได้ก าหนดหน้าที่
ความรับผิดชอบของหน่วยตรวจสอบภายใน  เพื่อให้ผู้ตรวจสอบภายในต้องถือปฏิบัติ  ซึ่งนอกจากการปฏิบัติงานตามหน้าท่ีความ
รับผิดชอบแล้วยังต้องปฏิบัติงานด้านธุรการ  และสนับสนุนการปฏิบัติงานของส านัก / ศูนย์ / กลุ่ม  ด้วยจึงท าให้มีภาระงานเพิ่ม
มากขึ้น  แต่เนื่องจากหน่วยตรวจสอบภายในไม่มีเจ้าหน้าท่ีธุรการเพื่อปฏิ บัติงาน    ด้านธุรการ  ดังนั้นจึงมีความจ าเป็นต้องจ้าง
เหมาเอกชนด าเนินงานในเรื่องดังกล่าว 

 
 

2.  วัตถุประสงค์            
   เพื่อจ้างเหมาเอกชนด าเนินงานของหน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  จ านวน  1  งาน 

 
 

3.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา           
  จบการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา  มีความรู้ความสามารถเกี่ยวกับการจัดท าเอกสารต่างๆมีทักษะด้านการ
บริหารจัดการ  มีประสบการณ์ในงานธุรการไม่ต่ ากว่า  6  เดือน  และสามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี 

 
 

4.  ขอบเขตรายละเอียดของงาน          
   4.1  จัดเก็บข้อมูลลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือราชการ  หนังสืองานสารบรรณระบบอิเล็กทรอนิกส์  
จัดเก็บเอกสารและร่างโต้ตอบหนังสือราชการ   

4.2  ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายใน / ภายนอก  ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และสามารถปฏิบัติงานนอกสถานท่ีได้  

4.3   จัดท าเอกสารที่เกี่ยวกับราชการ เช่น การเบิกจ่าย การเงิน งานพัสดุและหลักฐานต่างๆของ
หน่วยตรวจสอบภายใน    

    4.4   ปฏิบัติภารกิจอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

    ทั้งนี้   งานดังกล่าว มีความจ าเป็นต้องมาปฏิบัติหน้าที่ท่ีส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  เป็นประจ าทุกวันมิเช่นนั้นอาจเกิดความเสียหายและความล่าช้าในการด าเนินงานได ้

 
 
 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 



 

5.  ระยะเวลาด าเนินงาน           
  วันท่ี  2  ธันวาคม  2562  ถึง  วันท่ี  30  กันยายน  2563 

 
 

6.  ระยะเวลาส่งมอบงาน           
 ตั้งแต่วันท่ี  16  ของทุกเดือน 

 
 

7.  วงเงินในการจ้างเหมาปฏิบัติงาน          
 จ านวนเงิน  149 ,500  บาท  (หนึ่งแสนสี่หมื่นเก้าพันห้าร้อยบาทถ้วน )  โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ
ส่วนกลาง  ของส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 
 

8.  อื่นๆ             
  ผู้รับจ้างต้องยึดถือปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือนด้วย 
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